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TUTORIEL ADUM 
SOUTENANCE DE THÈSE DE DOCTORAT  

Attention : Vous devez disposer de tous les éléments pour effectuer votre demande de soutenance. Le 
dossier ne peut pas rester incomplet plusieurs semaines, il risque d’être supprimé automatiquement. 

Les soutenances au sein de votre établissement sont désormais gérées sur le site ADUM. 

Avant de commencer les saisies sur ADUM, nous vous invitons à lire ce tutoriel avec attention. 

Ce document vous guidera pas à pas dans la création et dans le remplissage de votre dossier de soutenance. 

Il est important que vous complétiez votre dossier de soutenance avec votre directeur / directrice de thèse.  
 
Merci de prêter attention au bon remplissage des noms, des grades et des coordonnées des rapporteurs et des membres de jury. 
 

 

Soumettre votre demande de soutenance  
Vous devez vous connecter sur votre espace personnel ADUM. 

Dans la section relative aux procédures, vous devez cliquer sur « Je souhaite effectuer ma demande de soutenance » 
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Informations sur votre thèse et sur votre soutenance 

Vous devez vérifier (et mettre à jour si nécessaire) tous les onglets de votre profil et renseigner ensuite les éléments de la soutenance. 

Les champs obligatoires sont indiqués avec un * rouge : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bon à savoir ! 

 

- Les titres de votre thèse en anglais et en français 
doivent être ceux définitifs, dans la mesure du possible 

- Les informations renseignées dans ces champs vont 
alimenter plusieurs documents officiels de votre 
soutenance : merci de les remplir avec la plus grande 
attention 

- La salle de soutenance est à réserver par votre 
gestionnaire, ADUM rend ce champ obligatoire aussi il 
ne faut pas le laisser vide mais il ne servira pas à la 
réservation (par ex : remplacer l’adresse par « à 
réserver par la gestionnaire Lyon 2 » et noter dans 
l’espace Salle de la soutenance la salle souhaitée). 

- Vous devez en parallèle de la déclaration de votre 
soutenance sur ADUM renseigner la fiche de liaison 
logistique de votre soutenance. 

 

https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1
https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1
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Bon à savoir ! 
- Pour formaliser la demande de Label de Doctorat Européen : contacter obligatoirement le pôle RI de la DRED ri.recherche@univ-

lyon2.fr 
- Si vous demandez la confidentialité de la thèse ou l’embargo, merci de vous référer aux procédures du site de l’Université Lyon 2 : 
- Confidentialité de la thèse : Lien ici 

 

file://partage.univ-lyon2.fr/services/DRED/DRED-COMMUN/P%C3%B4le%20%C3%A9tudes%20doctorales/1%20-%20%C3%89coles%20doctorales/1-%202023%20POLE%20DOCTORAL/ADMINISTRATION/PROCEDURES/PROCEDURE%20DE%20SOUTENANCE/ri.recherche@univ-lyon2.fr
file://partage.univ-lyon2.fr/services/DRED/DRED-COMMUN/P%C3%B4le%20%C3%A9tudes%20doctorales/1%20-%20%C3%89coles%20doctorales/1-%202023%20POLE%20DOCTORAL/ADMINISTRATION/PROCEDURES/PROCEDURE%20DE%20SOUTENANCE/ri.recherche@univ-lyon2.fr
https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1
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Déclaration des rapporteurs 
Vous devez indiquer vos rapporteurs dans l’onglet dédié : 

 

Si oui, le rapporteur bascule dans le tableau 
« Membres du jury »  

Si non, le rapporteur reste dans le tableau 
« Rapporteur.e.s » 

Merci de remplir ce champ avec le plus 
grand soin ! 
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Déclaration des membres du jury 

La composition de jury de soutenance doit suivre les indications données par votre établissement d’inscription.  Se référer aux règles 
de composition d’un jury de thèse téléchargeables ici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Merci de remplir ce champ avec le plus grand 
soin ! 

Si vous cliquez sur ce symbole, vous 
supprimez le membre du jury de cette case 

Bon à savoir ! 

 

- Votre directeur et co-directeur de thèse 
(éventuel) doit être inclus parmi les 
membres du jury  

- Si vous savez d’ores et déjà qu’un 
membre du jury participera à votre 
soutenance en visio-conférence, merci 
de l’indiquer dans le champ dédié. 

 

https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1
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Un tableau récapitulatif des rapporteurs et des membres du jury pourrait s’afficher sur votre interface. 

Nous vous rappelons que les indicateurs affichés restent indicatifs et généraux  vous devez suivre les consignes et 
les règles de votre établissement pour composer votre jury. 
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Déclaration des invités  
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Résumés de votre thèse 

A minima, vous devez remplir les 2 premiers champs, les champs « Résumé de la thèse en français » et « Résumé de la thèse en 
anglais » (4000 caractères maximum chacun). 

 

 

 

 

 

 

Merci de bien veiller à enregistrer les informations saisies jusqu’à cette étape. 

 

Si votre thèse est rédigée dans une autre 
langue que le français, vous devez fournir un 
autre résumé plus long, en français, de 50 
pages environ. Ce résumé doit permettre la 
parfaite compréhension de la démarche 
scientifique du doctorant, qu’il s’agisse de la 
méthodologie ou des résultats. 
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Dépôt du fichier électronique de votre manuscrit de thèse 

Afin de pouvoir soumettre votre demande de soutenance, vous devez déposer votre manuscrit au format PDF dans cette section, en 
cliquant sur « parcourir ». Merci de lire attentivement les consignes avant de déposer votre fichier. Le texte affiché sur votre interface 
peut être différent de celui présenté dans l’image ci-dessous. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour être correctement 
enregistrés, les fichiers 
contenant votre thèse au 
format ne doivent pas être 
protégés. 
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Documents complémentaires à votre demande de soutenance 

Dans cet onglet vous allez retrouver un ou plusieurs espaces de dépôt de documents. 

Merci de lire attentivement les consignes pour chaque espace de dépôt. Les paramétrages de ces espaces de dépôt varient d’un 
établissement à un autre et d’une école doctorale à une autre. 

Attention : pour tous les documents, le seul format accepté est le PDF. 

Exemple d’affichage possible :  
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Finalisation de votre demande de soutenance 

Une fois que tous les onglets sont verts, vous pourrez finaliser votre dossier et le soumettre. 

Toute soumission est définitive !  

 

 
Si vous complétez votre dossier ADUM sur plusieurs jours (mais avant de cliquer sur « transmission des données pour instruction du 
dossier »), pensez à enregistrer les informations saisies, vous devrez vous reconnecter sur Adum et cliquer sur « Je finalise ma 
procédure de soutenance » pour continuer votre dossier et le transmettre ensuite à la direction de votre thèse. 

 

Bon à savoir ! 

Quand vous soumettez votre demande, 
votre directeur / directrice de thèse reçoit un 
e-mail pour l’informer qu’il / elle doit donner 
son avis sur les rapporteurs et les membres 
du jury. 
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Documents administratifs et dépôt de votre attestation de diffusion 

Vous pouvez télécharger le modèle de votre attestation de diffusion dans les « documents administratifs ». Cette section vous 
permet de retrouver des modèles de documents utiles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous devez déposer votre attestation de diffusion remplie et signée dans la section « mon profil » 

 

 

 


