TUTORIEL ADUM
SOUTENANCE DE THESE DE DOCTORAT

Attention : Vous devez disposer de tous les éléments pour effectuer votre demande de soutenance. Le
dossier ne peut pas rester incomplet plusieurs semaines, il risque d’étre supprimé automatiquement.
Les soutenances au sein de votre établissement sont désormais gérées sur le site ADUM.
Avant de commencer les saisies sur ADUM, nous vous invitons a lire ce tutoriel avec attention.

Ce document vous guidera pas a pas dans la création et dans le remplissage de votre dossier de soutenance.

Il est important que vous complétiez votre dossier de soutenance avec votre directeur / directrice de thése.

Merci de préter attention au bon remplissage des noms, des grades et des coordonnées des rapporteurs et des membres de jury. M

Soumettre votre demande de soutenance
Vous devez vous connecter sur votre espace personnel ADUM.

Dans la section relative aux procédures, vous devez cliquer sur « Je souhaite effectuer ma demande de soutenance »

ﬁ Procédures
-

P Worre profil est enregistrd an 357 gnnée de théese pour
2022-2023

- k JE ROLTEINE 21Tl TR Md SEfMd e e SOUIENAaNCe
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Informations sur votre thése et sur votre soutenance

Vous devez vérifier (et mettre a jour si nécessaire) tous les onglets de votre profil et renseigner ensuite les éléments de la soutenance.

Les champs obligatoires sont indiqués avec un * rouge :

Soutenance de Thése

Titre de la Thése en francais (veuilez crire en minuscule)

|T|tre A4

Titre de la Thése en Anglais (veuillsz écrire en minuscule)

# |TltrE A

Mots clés en frangais

1- *|Mot Z- *|Mot 3- *|Mot

| ;| ‘|

Maots clés en Anglais

1- 31:|I'-‘101 2- 3|:|I'~'101 3- 31:|I'~'101

4 5-| 6-|

o Date de la soutenance :1:| 21f09/2023

Adresse compléte du lieu de la soutenance (adresse, batiment, code postal, ville)

& |.~‘-\dresse y

Salle de la soutenance *|Salle

o Heure de la soutenance *| 10h00
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Bon a savoir !

Les titres de votre thése en anglais et en frangais
doivent étre ceux définitifs, dans la mesure du possible
Les informations renseignées dans ces champs vont
alimenter plusieurs documents officiels de votre
soutenance : merci de les remplir avec la plus grande
attention

La salle de soutenance est a réserver par votre
gestionnaire, ADUM rend ce champ obligatoire aussi il
ne faut pas le laisser vide mais il ne servira pas a la
réservation (par ex: remplacer l'adresse par « a
réserver par la gestionnaire Lyon 2 » et noter dans
'espace Salle de la soutenance la salle souhaitée).
Vous devez en paralléle de la déclaration de votre
soutenance sur ADUM renseigner la fiche de liaison
logistique de votre soutenance.



https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1
https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1

Le label Européen est-il demandé ? O oui ® non

Thése sur publications © oui ® naon

Langue de rédaction du manuscrit * |Fran@is ™

Langue de soutenance de la thése : =+=|Frar1ﬁis L

Code et libellé section CHU

i | 11 - Ftudes anglophones

o Visibilité de |a soutenance @ publigue O huis clos

|e Confidentialité du manuscrit demandée O oui ® non

| Embargo du manuscrit *(C oui #% @ non

Le label Européen est-il demandé ? ® oui ) non

Label Européen
Prendre contact avec votre établissement afin de vous assurer gque votre demande est
recevable.

- langue MN®1 de soutenance : *|Francais w
- langue M®2 de soutenance @ ¥ |Anglais W

- Descriptif du séjour d'au moins trois mois dans un centre de recherche d'un pays européen autre gue la

France :
Descriptif
#* H p
Date de début du séjour : #|04/07/2022 Date de fin du séjour : *‘30{11;’2022

e Confidentialité du manuscrit demandée ® oui O non

Date de fin : *|

Motivation [ justification de la demande de confidentialité : #

o Embargo du manuscrit *@® oui *O non Date de fin demandée :

Bon a savoir!

lyon2.fr

- Confidentialité de la thése : Lien ici

- Pour formaliser la demande de Label de Doctorat Européen : contacter obligatoirement le pble Rl de la DRED ri.recherche@univ-

- Sivous demandez la confidentialité de la thése ou 'embargo, merci de vous référer aux procédures du site de I'Université Lyon 2 :
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Déclaration des rapporteurs

Vous devez indiquer vos rapporteurs dans I'onglet dédié :

RappO I'tEI.II‘.e.S (Article 17 de 'arrété du 25 mai 2016 fixant les modalités conduisant 3 la délivrance du dipldme national de doctorat)

Note sur la composition des jurys de soutenance

P ——

(

Ajouter D

S—~"

Rapporteur.e Civilité ~ Nom Prénom

Grade| v

Qualité pour la soutenance |Rapporteur

--> Fait partie des membres du jury O oui ® non ]

Etablissement de rattachement

I

Coordonnées
Adresse

cp| ville

Pays | W

Email|

Telephone |

Identifiant ORCID o |

Identifiant iDrefo |

HOR @) | v

Si oui, le rapporteur bascule dans le tableau
« Membres du jury »

Si non, le rapporteur reste dans le tableau
« Rapporteur.e.s »

.

J

Merci de remplir ce champ avec le plus
grand soin !
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Déclaration des membres du jury

La composition de jury de soutenance doit suivre les indications données par votre établissement d’inscription. Se référer aux régles

de composition d’un jury de thése t€lechargeables ici

@ Direction de thése &* & Rapporteur &« & Rapporteu@ & Examinateur &

Membre 5

Civilite *| v Nom *| Prénom |

- -

Qualité pour la soutenance 4=|

Dema”d °! Rapporteur / Rapporteure

. Examinateur / Examinatrice
Etablissement de rattacheme X k ] ) X
Directeur de thése [ Directrice de thése

4:|

Co-encadrant de thése

Co-directeur de thése / Co-directrice de thése

Coordonnées
Adresse

s

cP #| ville

Pays 4=| v

@
Telephone |

Identifiant ORCID o |

Identifiant iDref o |

HDRO|
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Si vous cliquez sur ce symbole, vous
supprimez le membre du jury de cette case

\_

ﬂ)n a savoir! \

Votre directeur et co-directeur de thése
(éventuel) doit étre inclus parmi les
membres du jury

Si vous savez dores et déja qu’un
membre du jury participera a votre
soutenance en visio-conférence, merci

de l'indiquer dans le champ dédié.

Merci de remplir ce champ avec le plus grand

soin !



https://www.univ-lyon2.fr/recherche/doctorat/la-soutenance-1

Un tableau récapitulatif des rapporteurs et des membres du jury pourrait s’afficher sur votre interface.

Nous vous rappelons que les indicateurs affichés restent indicatifs et généraux - vous devez suivre les consignes et
les régles de votre établissement pour composer votre jury.

RAPPOrLEUr.€.5 [ Article 17 de Farrété du 25 mni 2016 finant les modslités conduisant & ln délivrance du dipléme nations! de doctorat }

-Attention, la vérification des rapporteurs au vu de arrétE n'est qu'd titre Indicatif, seuls I'ED et I'étoblissement ont Mexpertise pour vérifier fes éléments salsis et les vallder,

| Désignation rapporteurs

Membres du JUY [ Articte 18 de varréte du 25 mat 2016 fixant fes modalités contwisant 1 defivrance du dipldme aational de doctorat §

Attantion, la wérification das mambres du jury au vo de M'arrété n'est qu'a titre indicatif, seuls 'ED ot I'Stablissamant ont I'axpertiza pour vérifier las éléments saisis at les validar

Composition du jury

| Femmes
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Déclaration des invités

Invités
& Invité @* | Ajouter
Invité.e
Civilité[ ~ Nom ‘ Prénom
Grade [ v

Qualité pour la soutenance |Invité

Etablissement de rattachement

Coordonnées
Adresse

cp ‘ ville

Pays I w

( Email )

Téléephone ‘

HDRo v
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Résumés de votre these

A minima, vous devez remplir les 2 premiers champs, les champs « Résumé de la thése en frangais » et « Résumé de la these en
anglais » (4000 caracteres maximum chacun).

Résumé de la thése en francgais

Le nombre de caractéres doit étre inférieur & 4000 caractéres (espaces, tabulations et sauts de ligne compris).
Les résumés déposés ici doivent &tre identique aux résumés présents dans votre thése.

Résumé résume

' Si votre these est rédigée dans une autre
= i . .
S S— T W S——— : langue que le frangais, vous devez fournir un
Le no)mbre‘dedrjarac‘téresddon étr)e mfé‘;leur & 4000 c‘?ractéres Eespaceds. tabulat\onhs.et sauts de ligne compris). autre résu mé plus |Ong’ en frangais’ de 50
Les résumés déposés ici doivent étre identiqgue aux résumés présents dans votre thése. . , , .
CE pages environ. Ce résume doit permettre la
parfaite compréhension de la démarche
4 scientifique du doctorant, qu’il s’agisse de la
Résumé de thése vulgarisé pour le grand public en francais méthodologie ou des résultats.
1000 caractéres maximum ! \ J
VA

Résumé de thése vulgarisé pour le grand public en anglais

1000 caractéres maximum !
i

Résumé résumé

BN

Merci de bien veiller a enregistrer les informations saisies jusqu’a cette étape.
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Dépét du fichier électronique de votre manuscrit de thése

Afin de pouvoir soumettre votre demande de soutenance, vous devez déposer votre manuscrit au format PDF dans cette section, en
cliqguant sur « parcourir ». Merci de lire attentivement les consignes avant de déposer votre fichier. Le texte affiché sur votre interface
peut étre différent de celui présenté dans I'image ci-dessous.

Espace de dépét du fichier électronique du manuscrit de la thése correspondant au dépét avant soutenance

1l s'agit de Ia version de votre thése qui sera transmise aux rapporteurs pour évaluation et aux membres du jury, cette version sera consultable par la direction de votre thése, I'écale

doctorale, le service du doctorat et permettra au centre de documentation (Bibliothéque universitaire) de faire des vérifications techniques de votre fichier.

Le fichier PDF de la version intégrale de votre thése (fichier finalisé aprés la soutenance) est destiné & &tre archivé pg \re informatique national de I'enseignement supérieur (CINES).

Pour étre éligible & un archivage sur la plateforme du CINES (PAC), votre fichier doit réussir le test FACILE

Tair e tutoriel ici.
Gocumentation de I'établissement :

Ce programme va vérifier la validité de votre fichier PDF et vous permettre de I'enreg
Si votre fichier est déclaré non valide, nous vous invitons & contacter le service d'aide du

ﬂour étre correctement \
enregistrés, les fichiers
contenant votre thése au
format ne doivent pas étre

protégés.

Au plus tard 3 mois aprés votre soutenance, vous devrez venir déposer le fichier défffitif de votre thése, conforme aux demandes éventuelles de corrections faites

par le jury.

Dépdt du fichier PDF de la thése version archivage

@ Glisser un document sur cette zone, ou diguer sur le bouton en bas droite

[ Pareourir_|
Souhaitez-vous déposer un fichier .zip comprenant des annexes ? ® non O oui
Est-ce que la version d'archivage est aussi la version de diffusion ? ® oui O nen
Périmétre de diffusion de la thése :
- Autorisez-vous I'établissement & diffuser votre thése via le réseau internet (Une fois la date éventuelle de fin d'embarge ou confidentialité passée) 2 O oui ™ O non

En sauvegardant Ia page, VOUS DECLAREZ AVOIR DEPOSE la version électronique de votre mémoire de these.

> | VERIFICATION DE LA CONFORMITE DU MANUSCRIT DE LA THESE ET SAUVEGARDER
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Documents complémentaires a votre demande de soutenance
Dans cet onglet vous allez retrouver un ou plusieurs espaces de dép6t de documents.

Merci de lire attentivement les consignes pour chaque espace de dépdét. Les paramétrages de ces espaces de dépbt varient d’'un
établissement a un autre et d’'une école doctorale a une autre.

Attention : pour tous les documents, le seul format accepté est le PDF.

Exemple d’affichage possible :

Dépot des pieces justificatives nécessaires a votre demande de

& i soutenance

- Formulaire de demande de confidentialité et/o clos le cas échéant

_ ‘ - Formulaire de demande de soutenance g aux de I'Etablissement le cas échéant
> - CV rapporteur s'il n'est pas titulaire

Les formulaires sont 3 télécharger sur votre espace personnel dans la partie "documents administratifs".
@ o : . ,

Merci de télécharger une page blanche au format PDF si vous n'&tes concerné(e) par aucun de
0 ces cas.

Vous devez rassembler toutes les piéces en 1 seul document PDF.

T — woun fichier sélectionng,
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Finalisation de votre demande de soutenance
Une fois que tous les onglets sont verts, vous pourrez finaliser votre dossier et le soumettre.

Toute soumission est définitive !

T Je finalise la procédure

Bon a savoir !
Rattachement EC!’V’MV!‘SEFEt!f ) TRANSMISSION DES DUIIIJEES POUR INSTRUCTION DU DOSSIER
Quand vous soumettez votre demande,

I votre directeur / directrice de thése recoit un
e-mail pour I'informer qu'il / elle doit donner
son avis sur les rapporteurs et les membres
du jury.

Gestion affichage

Q| @ 0|0 0 06 0|0 0

Compétences et portfolio

Si vous complétez votre dossier ADUM sur plusieurs jours (mais avant de cliquer sur « transmission des données pour instruction du
dossier »), pensez a enregistrer les informations saisies, vous devrez vous reconnecter sur Adum et cliquer sur « Je finalise ma
procédure de soutenance » pour continuer votre dossier et le transmettre ensuite a la direction de votre thése.
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Documents administratifs et dépot de votre attestation de diffusion

Vous pouvez télécharger le modéle de votre attestation de diffusion dans les « documents administratifs ». Cette section vous
permet de retrouver des modeles de documents utiles.

[CRNSENYES|  Monprofil  Offres demploi Fiches pratiques  Questions

@) Formations

B Documents sdministratifs @
.
Sl y a des documer nt sccassibles quune.
foistous e cngiets valkdks (icine ) et s procsdure fnslsde.

Vous devez déposer votre attestation de diffusion remplie et signée dans la section « mon profil »

n/' Mon profil

* Le Doctorat est mené 3 temps plein
v Affichage sur le web
» Changer mon mot de passe

L
] Q Mon CV tj Actualiser mon CV

» M2 photo - Dépaser ma photo

I » Espace dépit du document relatif a la diffusion

» RGPD - Portabilité des données : |&] (X

TUTORIEL ADUM — SOUTENANCE DE THESE DE DOCTORAT 12



