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épreuve	
d'admissibilité

*Rédaction	d'une	note	à	
partir	d'un	dossier																															
Durée	:	4	h,	coef	3

Cas	pratique	avec	une	mise	en	situation	
à	partir	d'un	dossier	durée	:	3h,	coef	3		

	*Cas	pratique	avec	une	mise	en	situation	
à	partir	d'un	dossier																																												
durée	3	h,		coef	2														

Une	épreuve	écrite	consistant	en	la	rédaction	d'une	lettre	
administrative	courante	ou	en	l'élaboration	d'un	tableau		
avec,	en	appui,	un	dossier	de	documents	de	cinq	pages	au	
maximum	
durée	:	1h30	,	coef	3.

épreuve	
d'admission

Entretien	avec	le	jury			
(RAEP)																															
durée	:	30	min,	dont	5	min	
d'exposé,	coef	4

Entretien	avec	le	jury									(RAEP)																																												
durée	:	25	min,	dont	10	min	d'exposé,	
coef	4

Entretien	avec	le	jury		(RAEP)										durée	:	
25	min,	dont	10	min	d'exposé,	coef	3

	Présence	des	membres	du	jury	:	mise	en	situation	
professionnelle	du	candidat	(accueildu	public,	classement,	
présentation	d'un	dossier,		reception	et	à	restitution	des	
communications	téléphoniques,	gestion	d'emplois	du	temps,		
l'utilisation	d'un	micro-ordinateur	de	bureau	et	évaluation	des	
connaissances	des	logiciels	de	bureautique)	
durée	:	30	min	,	coef	4

épreuve	
d'admissibilité

*Une	épreuve	de	cas	pratique	avec	une	
mise	en	situation	à	partir	d'un	dossier	
documentaire																																																		
durée	:	3h,	coef	3																																																											
*Une	épreuve	constituée	d'une	série	de	
six	à	neuf	questions	à	réponse	courte	
durée	:	3	h,		coef			2

*Cas	pratique	avec	une	mise	en	situation	
à	partir	d'un	dossier																																												
durée	3	h,		coef	2												
*Epreuve	au	choix	:		constituée	d'une	
série	de	6	à	8	questions	à	réponse	courte	
ou	une	série	d'exercices	courts																			
durée	3	h,		coef	2	

*Une	épreuve	écrite	qui	consiste,	à	partir	d'un	texte	d'une	
page	au	maximum	ou	de	300	à	350	mots,	en	la	réponse	à	6	à	8	
questions	//	durée	:	1	h30	coef	3																																																										
*Une	épreuve	écrite	consistant	en	courts	exercices	destinés	à	
évaluer	les	capacités	du	candidat	en	français	et	
mathématiques	//	durée	:	1h30,	coef	3.

épreuve	
d'admission

Entretien	avec	le	jury,	à	partir	d'un	
texte	cour																																																																																																													
Durée	:	25	min	dont	10	m	d'exposé,	
précédée	d'une	préparation	de	25	min,	
coef	4

Entretien	avec	le	jury,	à	partir	d'un	texte	
court	relatif	à	un	sujet	de	société
Durée	:	25	min	dont	10	m	d'exposé,	
précédée	d'une	préparation	de	25	min,	
coef	3

Présence	des	membres	du	jury	:	mise	en	situation	
professionnelle	du	candidat	(accueildu	public,	classement,	
présentation	d'un	dossier,		reception	et	à	restitution	des	
communications	téléphoniques,	gestion	d'emplois	du	temps,		
l'utilisation	d'un	micro-ordinateur	de	bureau	et	évaluation	des	
connaissances	des	logiciels	de	bureautique)	
durée	:	30	min	,	coef	4
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